Procédure a suivre dans le cadre d’un projet de voyage (France ou Etranger)

1 — Aprés conception et cotation de votre voyage ou séjour, vous devez en premier lieu vous
adresser a Xavier, responsable tourisme du club, et lui communiquer votre projet. Celui-ci doit
comprendre impérativement les éléments suivants :

- Un programme jour par jour le plus détaillé possible.

- Des dates.

- Un tarif par personne, avec le supplément single si cette option est disponible.

- Type du ou des hébergement(s) avec le détail des prestations fournies

- Adresse et contact de 'hébergeur si il s’agit d’un séjour en étoile.

- Adresse et contact de la ou des agences et/ou guide prestataires.

- Numéro de licence de I'animateur/organisateur.

- Numeéro du Brevet Fédéral de I'animateur/organisateur si celui-ci en est titulaire.

2 — Le dossier est ensuite traité par Xavier ou par Josie qui se chargent d’établir, dans un premier temps,
une Notice d’Information basée sur un modele-type transmis par la FFRandonnée (voir exemple ci-joint).
C’est cette seule notice, et non un autre document, qui sera mis en ligne par Alain sur le site et
téléchargeable. Ce document est un appel a préinscription.

3 — Le programme détaillé du séjour est également transmis a Alain par les responsables tourisme de

'association pour mise en ligne.

4 — Apres confirmation, par I'animateur/organisateur, de la mise en ceuvre de son projet en fonction des
préinscriptions enregistrées, les bulletins d’inscription définitive seront envoyés aux participants
accompagneés des documents relatifs a 'assurance annulation.

5 — A lissue du séjour, 'animateur/organisateur devra fournir au responsable tourisme en charge de son
dossier, un compte-rendu financier de son séjour reprenant les dépenses engageées a cette occasion et ce
avec tous les justificatifs nécessaires.

Merci a tous de bien vouloir suivre ces quelques instructions qui, d’une part, font partie intégrante de notre
adhésion a l'immatriculation tourisme fédérale et, d’autre part, faciliteront le travail de la personne en
charge de votre projet.

Les responsables tourisme de I'association,

Xavier KUHN
Josie MONDET-MARTEAU
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